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Об утверждении Перечня государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых на территории 
Яковлевского городского округа



В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06 октября 2003 года 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», постановления Правительства Белгородской области от 27 ноября 2012 года 
№ 483-пп «Об утверждении перечней государственных услуг», 
постановления Правительства Белгородской области от 10 августа 2015 года 
№ 293-пп «Об утверждении перечней государственных и муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна» 
в государственном автономном учреждении Белгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг», распоряжения Правительства Белгородской области от 18 мая 2015 года № 263-рп «Об утверждении примерного перечня муниципальных услуг», распоряжения Правительства Белгородской области 
от 7 февраля 2022 года № 44-рп «Об утверждении перечня массовых социально значимых государственных и муниципальных услуг (сервисов) 
Белгородской области, подлежащих переводу в электронный формат», постановления администрации Яковлевского городского округа
от 19 декабря 2022 года «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг 
на территории Яковлевского городского округа», а так же в целях приведения нормативных правовых актов Яковлевского городского округа в соответствие 
с действующим законодательством администрация Яковлевского 
городского округа п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить Перечень государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых на территории Яковлевского городского округа 
(далее - Перечень) (Приложение №1).
2.Утвердить прилагаемый Порядок ведения Перечня государственных 
и муниципальных услуг (функций), предоставляемых на территории Яковлевского городского округа (далее - Порядок) (Приложение №2).
3.Структурным подразделениям и подведомственным учреждениям администрации Яковлевского городского округа обеспечить соблюдение Порядка, утвержденного в пункте 2 настоящего постановления.
4.Признать утратившими силу постановления администрации муниципального района «Яковлевский район» от 03 апреля 2017 года
№ 78 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций), оказываемых администрацией района, структурными и подведомственными подразделениями администрации района».
5.Признать утратившими силу постановления администрации муниципального района «Яковлевский район» от 27 июля 2017года 
№ 197 «О внесении изменений в перечень муниципальных услуг (функций), оказываемых администрацией района, структурными и подведомственными подразделениями администрации района».
6.МБУ «Управление цифрового развития Яковлевского городского округа» (Бабанин М.Н.) разместить настоящее постановление на официальном сайте органов местного самоуправления Яковлевского городского округа.
7.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации Яковлевского городского округа – руководителя аппарата главы администрации Кулабухову Н.А.



       Глава администрации
Яковлевского городского округа						О.А. Медведев
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    Приложение № 1

УТВЕРЖДЕН
постановлением
администрации Яковлевского
городского округа
от «      »___________ 2023 года №________


Перечень государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых на территории Яковлевского городского округа


	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование структурного подразделения администрации (подведомственного учреждения)
	Отдел который предоставляет услугу

	1
	2
	3
	4

	Отдел документационного обеспечения и ведения архива

	1
	Информационное обеспечение физических и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, предоставление архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов на территории Яковлевского городского округа
	Администрация Яковлевского городского округа
	Отдел документационного обеспечения и ведения архива администрации Яковлевского городского округа

	Управление АПК и природопользования

	2
	Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений
	Управление АПК и природопользования администрации Яковлевского городского округа
	Отдел природопользования, растениеводства и экологии

	Управление архитектуры и градостроительства

	3
	Выдача градостроительного плана земельного участка на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	4
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел архитектуры

	5
	Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел архитектуры

	6
	Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел архитектуры

	7
	Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел архитектуры

	8
	Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	9
	Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования, аннулирование такого решения
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел архитектуры

	10
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел архитектуры

	11
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	12
	Выдача разрешения на проведение земляных работ на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел архитектуры

	13
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	14
	Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел архитектуры

	15
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел архитектуры

	16
	Прием документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилое помещение в жилое помещение на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел архитектуры

	17
	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел архитектуры

	18
	Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел архитектуры

	19
	Выдача разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел архитектуры

	20
	Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел архитектуры

	21
	Согласование проекта установки и содержания информационных надписей и обозначений на объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) местного значения на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел архитектуры

	22
	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел архитектуры

	23
	Подготовка и утверждение документации по планировке территории
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел архитектуры

	24
	Установка информационной вывески, согласование дизайн-проекта размещения вывески
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел архитектуры

	25
	Выдача уведомлений об индивидуальном жилищном строительстве
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа
	Отдел архитектуры

	Транспортный отдел

	26
	Предоставление права льготного проезда студентам и аспирантам по муниципальным маршрутам регулярных перевозок на территории Яковлевского городского округа
	Администрация Яковлевского городского округа
	Транспортный отдел

	Управление имущественных и земельных отношений

	27
	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков (размещение объектов на землях или земельных участках), которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Яковлевского городского округа
	Управление имущественных и земельных отношений администрации Яковлевского городского округа
	Отдел по управлению муниципальной собственностью

	28
	Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена на территории Яковлевского городского округа
	Управление имущественных и земельных отношений администрации Яковлевского городского округа
	Отдел договорной работы и сопровождения инвестпроектов

	29
	Заключение соглашений о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности на территории Яковлевского городского округа на территории Яковлевского городского округа
	Управление имущественных и земельных отношений администрации Яковлевского городского округа
	МКУ «Районная собственность»

	30
	Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов на территории Яковлевского городского округа
	Управление имущественных и земельных отношений администрации Яковлевского городского округа
	МКУ «Районная собственность»

	31
	Передача жилых помещений в собственность граждан (приватизация)
	Управление имущественных и земельных отношений администрации Яковлевского городского округа
	МКУ «Районная собственность»

	32
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	Управление имущественных и земельных отношений администрации Яковлевского городского округа
	Отдел договорной работы и сопровождения инвестпроектов

	33
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах
	Управление имущественных и земельных отношений администрации Яковлевского городского округа
	МКУ «Районная собственность»

	34
	Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена

	Управление имущественных и земельных отношений администрации Яковлевского городского округа
	МКУ «Районная собственность»

	35
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам имеющим трех и более детей в собственность бесплатно
	Управление имущественных и земельных отношений администрации Яковлевского городского округа
	МКУ «Районная собственность»

	36
	Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципальной собственности
	Управление имущественных и земельных отношений администрации Яковлевского городского округа
	МКУ «Районная собственность»

	37
	Предоставление оператору связи недвижимого имущества, являющегося собственностью Яковлевского городского округа
	Управление имущественных и земельных отношений администрации Яковлевского городского округа
	Отдел договорной работы и сопровождения инвестпроектов

	Управление образования

	38
	Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательные программы дошкольного образования на территории Яковлевского городского округа
	Управление образования администрации Яковлевского городского округа
	Отдел учета по социальным выплатам

	39
	Организация отдыха, оздоровления и занятости детей на территории  Яковлевского городского округа
	Управление образования администрации Яковлевского городского округа
	Отдел воспитания и дополнительного образования

	40

	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях на территории Яковлевского городского округа
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	МБУК «Яковлевский центр культурного развития «Звездный»

	92
	Поддержка традиционного художественного творчества
	Управление культуры, спорта и молодежной политики администрации Яковлевского городского округа
	МКУК «Дом ремесел Яковлевского городского округа»

	Жилищно-коммунальное хозяйство и транспорт

	93
	Предоставление жилого помещения по договору социального найма на территории Яковлевского городского округа
	Управления по реализации жилищных программ и системам жизнеобеспечения
Администрации Яковлевского городского округа 
	Жилищный отдел

	94
	Принятие на учет граждан в качестве, нуждающихся в жилых помещениях на территории Яковлевского городского округа
	Управления по реализации жилищных программ и системам жизнеобеспечения
Администрации Яковлевского городского округа 
	Жилищный отдел


	95
	Признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Яковлевского городского округа
	Управления по реализации жилищных программ и системам жизнеобеспечения
Администрации Яковлевского городского округа 
	Жилищный отдел


	96
	Предоставление информации об организации ритуальных услуг и содержании мест погребения на территории Яковлевского городского округа
	МКУ «Управления жизнеобеспечения и развития Яковлевского городского округа»
	Отдел по вопросам похоронного дела


	Управления безопасности

	97
	Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами Яковлевского городского округа, а так же
	Управления безопасности Яковлевского городского округа
	Отдел безопасности


	Отдел Загс

	98
	Государственная регистрация актов гражданского состояния (рождение, заключение брака, расторжение брака, усыновление (удочерение), установление отцовства, перемена имени и смерть), включая выдачу повторных свидетельств (справок), иных документов, подтверждающих наличие или отсутствие факта государственной регистрации акта гражданского состояния, внесение исправлений и (или) изменений в записи актов гражданского состояния, восстановление и аннулирование записей актов гражданского состояния
	Администрация Яковлевского городского округа
	Отдел ЗАГС

	99
	Истребование личных документов
	Администрация Яковлевского городского округа
	Отдел ЗАГС

	Муниципальный контроль(функции)

	100
	Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Яковлевского городского округа» (функция)
	Управления безопасности администрации Яковлевского городского округа
	Отдела муниципального контроля 


	101
	Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Яковлевского городского округа (функция) 
	Управления безопасности администрации Яковлевского городского округа
	Отдела муниципального контроля 

	102
	Осуществление муниципального жилищного контроля на территории Яковлевского городского округа» (функция)
	Управления безопасности администрации Яковлевского городского округа
	Отдела муниципального контроля 


	103
	Осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства
на территории Яковлевского городского округа (функция)
	Управления безопасности администрации Яковлевского городского округа
	Отдела муниципального контроля 
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Приложение № 2

УТВЕРЖДЕН
постановлением
администрации Яковлевского
городского округа
от «      »___________2023 года 
№____


ПОРЯДОК
ведения Перечня государственных и муниципальных услуг, предоставляемых на территории Яковлевского городского округа


1.Порядок ведения перечня государственных и муниципальных услуг, предоставляемых на территории Яковлевского городского округа 
(далее - Порядок), разработан с целью систематизации данных 
о государственных и муниципальных услугах Яковлевского городского округа (далее - услуги) и определяет правила ведения перечня государственных 
и муниципальных услуг, предоставляемых на территории 
Яковлевского городского округа.
[bookmark: P260]2.Включению в перечень государственных и муниципальных услуг, предоставляемых на территории Яковлевского городского округа 
(далее - Перечень) в обязательном порядке подлежат все государственные 
и муниципальные услуги, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации, Белгородской области и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Яковлевского городского округа, регулирующими предоставление муниципальных услуг.
3.Перечень должен содержать следующие сведения об услугах:
- порядковый номер записи услуги;
- наименование услуги;
- наименование структурного подразделения или подведомственного учреждения администрации Яковлевского городского округа, которое предоставляет услугу.
4.Ведение Перечня включает в себя следующие процедуры:
- включение услуги в Перечень;
- внесение в Перечень изменившихся сведений об услуге;
- исключение услуги из Перечня.
5.Основанием для включения, внесения изменений в Перечень, исключения услуг из Перечня являются нормативные правовые акты Российской Федерации, Белгородской области и муниципальные правовые акты органов местного самоуправления Яковлевского городского округа, изменяющие (включающие, исключающие) предоставление услуг.
6.В целях поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в Перечне, управление организационно – контрольной, кадровой работы 
и делопроизводства администрации Яковлевского городского округа обязаны 
в течение 3 (трех) рабочих дней со дня вступления в силу нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление услуг, а также содержащих изменения в части состава сведений, указанных в пункте 3 настоящего Порядка направить в МБУ «Управление цифрового развития Яковлевского городского округа» утвержденный нормативно - правовой акт.
7.Структурным подразделениям и подведомственным учреждениям администрации Яковлевского городского округа после утверждения административного регламента или внесения изменений в административный регламент: 
- направлять электронную версию муниципального нормативного правового акта с расширением «doc» в МБУ «Управление цифрового развития Яковлевского городского округа»;
- каждый нормативно правовой акт должен представляться в виде единого документа вместе с приложениями (в соответствии с их нумерацией) в одном файле.
8.Формирование Перечня и внесение в него изменений осуществляет 
МБУ «Управление цифрового развития Яковлевского городского округа».
9.Руководители структурных подразделений администрации несут ответственность за своевременную разработку, полноту, достоверность 
и внесение изменений административные регламенты.



Главный специалист отдела 
развития цифровой инфраструктуры                                       Картмышева О.Н.

