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ПОЛОЖЕНИЕ
о комиссии по рассмотрению документов, предоставленных лицами, претендующими на получение пенсии за выслугу лет

I. Общие положения

Комиссия по рассмотрению документов, предоставленных лицами, претендующими на получение пенсии за выслугу лет (далее – Комиссия), создана для рассмотрения заявлений и предоставленных документов лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы Яковлевского городского округа, о назначении, выплате и перерасчёте пенсии за выслугу лет, внесения предложений главе администрации городского округа о назначении (отказе в назначении) пенсии за выслугу лет, а также перерасчёте размеров пенсии за выслугу лет

II. Порядок образования и состав комиссии

В состав Комиссии входят: председатель Комиссии, заместитель председателя Комиссии, секретарь Комиссии и иные члены Комиссии.
Комиссия формируется из представителей управления социальной защиты населения администрации городского округа, управления финансов и налоговой политики администрации городского округа, управления правового регулирования, имущественных и земельных отношений, управления организационно-контрольной и кадровой работы, а также по согласованию – представителей Пенсионного фонда РФ по Белгородской области, общественных объединений граждан.
Персональный состав Комиссии утверждается и изменяется решением Совета депутатов Яковлевского городского округа.
Председателем комиссии является Председатель   Совета депутатов городского округа, заместителем председателя комиссии является заместитель главы администрации городского округа – руководитель аппарата главы администрации городского округа.
В отсутствие председателя комиссии его обязанности выполняет заместитель председателя комиссии с правом осуществлять руководство подготовкой вопросов на заседания комиссии, давать соответствующие поручения членам комиссии.
В случае отсутствия секретаря, иных членов Комиссии (в том числе отпуска, временной нетрудоспособности, служебной командировки, прекращения трудовых отношений до замещения должности) участие в заседании Комиссии принимают лица, исполняющие их обязанности.

III. Функции и полномочия комиссии:

- рассмотрение заявлений и предоставленных документов лиц, претендующих на получение пенсии за выслугу лет (на перерасчёт пенсии за выслугу лет);
- рассмотрение спорных вопросов по заявлениям граждан, претендующих на пенсию за выслугу лет;
- разъяснение вопросов, касающихся порядка обращения, рассмотрения заявления и документов, принятия решения о назначении, выплаты и перерасчёта пенсии за выслугу лет.

IV. Регламент работы комиссии

Заседания комиссии проводятся не реже одного раза в месяц (при наличии обращений).
Заседание комиссии является правомочным, если на нём присутствуют более половины от общего числа членов комиссии.
Решение о внесении предложений главе администрации городского округа о назначении пенсии за выслугу лет принимается на заседаниях комиссии простым большинством голосов присутствующих членов комиссии. При равенстве голосов решающим является голос председателя комиссии.
Комиссия также вправе принимать решение об отказе в назначении пенсии за выслугу лет.
Заседания комиссии оформляются протоколом, который ведет и оформляет секретарь комиссии. 
Протокол подписывается присутствующими членами комиссии и её председателем.
[bookmark: _GoBack]Решение комиссии утверждается распоряжением администрации Яковлевского городского округа о назначении пенсии за выслугу лет (её перерасчёте).
В заседании комиссии вправе принимать участие заявитель и (или) его представитель.


