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Об утверждении Перечня государственных и муниципальных услуг(функций), предоставляемых на территории 
Яковлевского городского округа



В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжения Правительства Российской Федерации 
от 18 сентября 2019 года № 2113-р «О Перечне типовых государственных 
и муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, а также органами местного самоуправления», 
распоряжения Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 № 729-р
«Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными 
и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных 
или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме», распоряжение Правительства Белгородской области от 18 мая 2015 г. № 263-рп «Об утверждении примерного перечня муниципальных услуг», постановления Правительства Белгородской области от 27 ноября 2012 года № 483-пп 
«Об утверждении перечней государственных услуг», постановления Правительства Белгородской области от 10 августа 2015 года № 293-пп 
«Об утверждении перечней государственных и муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется по принципу «одного окна» 
в государственном автономном учреждении Белгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг»», распоряжения Правительства Белгородской области от 7 февраля 2022 года № 44-рп «Об утверждении перечня массовых социально значимых государственных и муниципальных услуг (сервисов) 
Белгородской области, подлежащих переводу в электронный формат» а так же 
в целях привидения нормативных правовых актов Яковлевского городского округа в соответствие с действующим законодательством администрация 
Яковлевского городского округа п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить Перечень государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых на территории Яковлевского городского округа 
(далее - Перечень) (прилагается).
2.Утвердить прилагаемый Порядок ведения Перечня государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых на территории Яковлевского городского округа (далее - Порядок) (прилагается).
3.Структурным подразделениям и подведомственным учреждениям администрации обеспечить соблюдение Порядка, утвержденного в пункте 2 настоящего постановления.
4.Признать утратившими силу постановления администрации муниципального района «Яковлевский район»:
- от 03.04.2017г. № 78 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций), оказываемых администрацией района, структурными и подведомственными подразделениями администрации района»;
- от 27.07.2017г. № 197 «О внесении изменений в перечень муниципальных услуг (функций), оказываемых администрацией района, структурными и подведомственными подразделениями администрации района».
5.МБУ «Управление цифрового развития Яковлевского городского округа» (Бабанин М.Н.) разместить настоящее постановление на официальном сайте органов местного самоуправления Яковлевского городского округа.
6.Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить 
на заместителя главы администрации Яковлевского городского округа – руководителя аппарата главы администрации Кулабухову Н.А.



                   Глава администрации
          Яковлевского городского округа				         О.А. Медведев
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Утвержден
постановлением
администрации Яковлевского
городского округа
от «   »___________2022 г. №____


Перечень государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых на территории Яковлевского городского округа


	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование структурного подразделения администрации (подведомственного учреждения)

	1
	Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда РФ и других архивных документов на территории Яковлевского городского округа
	Отдел документационного обеспечения и ведения архива

	2
	Выдача градостроительных планов земельных участков на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа

	3
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа

	4
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа

	5
	Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа

	6
	Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа

	7
	Присвоение изменение и аннулирование адресов на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа

	8
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа

	9
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа

	10
	Предоставление разрешения на осуществление условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа

	11
	Предоставление разрешения на осуществления земляных работ на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа

	12
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа

	13
	Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа

	14
	Выдача акта освидетельствования проведения работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа

	15
	Прием документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа

	16
	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа

	17
	Выдача задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа

	18
	Выдача разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа

	19
	Согласование проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа

	20
	Согласование проекта установки и содержания информационных надписей и обозначений на объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) местного значения на территории Яковлевского городского округа
	Управление архитектуры и градостроительства администрации Яковлевского городского округа

	21
	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков (размещение объектов на землях или земельных участках) без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Яковлевского городского округа
	Управление правового регулирования имущественных и земельных отношений Яковлевского городского округа

	22
	Заключение (согласование заключения) соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности и государственная собственность на который не разграничена на территории Яковлевского городского округа
	Управление правового регулирования имущественных и земельных отношений Яковлевского городского округа

	23
	Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности на территории Яковлевского городского округа
	Управление правового регулирования имущественных и земельных отношений Яковлевского городского округа

	24
	Предварительное согласование предоставления земельного участка и (или) утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории  Яковлевского городского округа
	Управление правового регулирования имущественных и земельных отношений Яковлевского городского округа

	25
	Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на которой не разграничена, без проведения торгов на территории Яковлевского городского округа
	Управление правового регулирования имущественных и земельных отношений Яковлевского городского округа

	26
	Принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка по инициативе заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица на территории Яковлевского городского округа
	Управление правового регулирования имущественных и земельных отношений Яковлевского городского округа

	27
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно
	Управление правового регулирования имущественных и земельных отношений Яковлевского городского округа

	28
	Предоставление недвижимого имущества, находящегося государственной и муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность на территории Яковлевского городского округа
	Управление правового регулирования имущественных и земельных отношений Яковлевского городского округа

	29
	Предоставление информации об объектах учета, из реестра муниципального имущества на территории Яковлевского городского округа
	Управление правового регулирования имущественных и земельных отношений Яковлевского городского округа

	30
	Передача жилых помещений в собственность граждан(приватизация)
	Управление правового регулирования имущественных и земельных отношений Яковлевского городского округа 
МКУ «Районная собственность»

	31
	Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательные программы дошкольного образования на территории Яковлевского городского округа
	Управление образования администрации Яковлевского городского округа

	32
	Организация отдыха детей в каникулярное время на территории Яковлевского городского округа
	Управление образования администрации Яковлевского городского округа

	33
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях на территории Яковлевского городского округа
	Управление образования администрации Яковлевского городского округа

	34
	Зачисление в муниципальные общеобразовательные организации на территории Яковлевского городского округа
	Управление образования администрации Яковлевского городского округа

	35
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках на территории Яковлевского городского округа
	Управление образования администрации Яковлевского городского округа

	36
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведении электронного дневника и электронного журнала успеваемости на территории муниципального района «Яковлевский район»
	Управление образования администрации Яковлевского городского округа

	37
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основу общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) на территории Яковлевского городского округа
	Управление образования администрации Яковлевского городского округа

	38
	Социальное обслуживание на дому граждан пожилого возраста и инвалидов на территории Яковлевского городского округа
	МБУСОССЗН «КЦСОН» Яковлевского городского округа

	39
	Назначение ежемесячной выплаты в связи с рождением (усыновлением) первого ребенка на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	40
	Выплата на приобретение школьной формы на обучающихся детей из многодетных семей на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	41
	Установление статуса многодетной семьи (выдача, продление действия и замена удостоверения многодетной семьи в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации) на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	42
	Организация выплаты ежемесячных денежных компенсаций на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	43
	Организация предоставления гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	44
	Назначение и осуществление ежемесячной денежной выплаты на ребенка в возрасте от трех до семи лет включительно на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	45
	Организация ежегодной денежной выплаты лицам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор СССР» и «Почетный донор России» на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	46
	Предоставление социального пособия на погребение на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	47
	Организация присвоения звания «Ветеран труда» и оформление удостоверения на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	48
	Организация выплаты ежемесячного пособия на ребенка гражданам, имеющим детей на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	49
	Установление ежемесячной денежной выплаты в случае рождения третьего ребенка или последующих детей до достижения ребенком возраста трех лет на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	50
	Социальная поддержка и социальное обслуживание детей – сирот, безнадзорных детей, детей, оставшихся без попечения родителей на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	51
	Организация назначения, выплаты и распоряжения средствами регионального материнского (семейного) капитала на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	52
	Предоставление льгот на проезд при осуществлении регулярных перевозок по муниципальным и пригородным (межмуниципальным) маршрутам (кроме железнодорожного транспорта) на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	53
	Предоставление ежемесячной субсидии на оплату услуг связи отдельным категориям граждан (лицам, привлекавшийся к разминированию в период 1943 – 1950 годов, ветеранам боевых действий и многодетным семьям) на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	54
	Выдача удостоверения отдельным категориям ветеранов Великой Отечественной войны, членам семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых действий, пенсионное обеспечение которых осуществляется территориальными органами Пенсионного фонда Российской Федерации, а также не получающим пенсию, 
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	55
	Организация назначения и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим должности муниципальной службы на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	56
	Организация ежемесячных денежных выплат реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	57
	Оказание содействия опекунам и попечителям, проверка условий жизни подопечных, соблюдения опекунами и попечителями прав и законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	58
	Подбор, учет и подготовка граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями) либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	59
	Организация выплаты ежемесячных пособий отдельным категориям граждан на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	60
	Выдача предварительного разрешения органа опеки и попечительства, затрагивающего осуществление имущественных прав подопечных на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	61
	Осуществление ежемесячной денежной выплаты лицам, родившимся в период с 22 июня 1923 года по 3 сентября( детям войны) на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	62
	Организация выплаты ежемесячных пособий лицам, которым присвоено звание «Почетный гражданин Белгородской области», постоянно проживающим на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	63
	Организация ежемесячных денежных выплат труженикам тыла, постоянно проживающим на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	64
	Организация ежемесячных денежных выплат ветеранам труда, ветеранам военной службы постоянно проживающим на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	65
	Признание граждан нуждающимися в социальном обслуживании на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	66
	Осуществление денежной выплаты супружеским парам в связи с юбилеями их совместной жизни на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	67
	Организация предоставления мер социальной защиты малоимущим гражданам и гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	68
	Организация выплаты ежемесячных денежных компенсаций расходов на уплату взноса на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме отдельным категориям граждан на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	69
	Организация предоставления ежемесячной компенсации на приобретение продуктов детского питания семьям, имеющим детей в возрасте от 6 месяцев до 1,5 лет на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	70
	Организация социальной поддержки реабилитированным лицам по бесплатному проезду (туда и обратно) один раз в год железнодорожным транспортом в пределах территории Российской Федерации
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	71
	Организация социальной поддержки жертв политических репрессий на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	72
	Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	73
	Выдача разрешений на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних (подопечных) на территории Яковлевского городского округа
	Управление социальной защиты населения администрация Яковлевского городского округа

	74
	Проведение мероприятий по работе с детьми и молодежью на территории Яковлевского городского округа
	Отдел по делам молодежи управления культуры, спорта и молодежной политики

	75
	Поддержка детских и молодежных общественных объединений на территории Яковлевского городского округа
	Отдел по делам молодежи управления культуры, спорта и молодежной политики

	76
	Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов на территории Яковлевского городского округа
	Отдел физической культуры и спорта управления культуры, спорта и молодежной политики

	77
	Присвоение квалификационных категорий спортивных судей на территории Яковлевского городского округа
	Отдел физической культуры и спорта управления культуры, спорта и молодежной политики

	78
	Прием заявлений, зачисление и обучение детей в муниципальных учреждениях дополнительного образования (детские музыкальные школы, детские школы искусств) на территории Яковлевского городского округа
	МБУ ДО ДШИ г. Строитель
Управление культуры, спорта и молодежной политики Яковлевского городского округа

	79
	Музейная деятельность. Предоставление доступа к музейным коллекциям (Фондам) на территории Яковлевского городского округа
	МКУК «ИТМ М.С. Щепкина» 
Управление культуры, спорта и молодежной политики Яковлевского городского округа

	80
	Организация и осуществление культурно-досуговой деятельности на территории Яковлевского городского округа
	МБУК «Яковлевский центр культурного развития «Звездный»
Управление культуры, спорта и молодежной политики Яковлевского городского округа

	81
	Предоставление библиотечных услуг включая предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек базам данных к оцифрованным изданиям хранящимся в библиотеках в том числе к фонду редких книг на территории Яковлевского городского округа
	МБУК «Централизованная библиотечная система»  Яковлевского городского округа

	82
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории Яковлевского городского округа
	МКУК «Дом ремесел Яковлевского городского округа»
Управление культуры, спорта и молодежной политики Яковлевского городского округа

	83
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях договора социального найма на территории Яковлевского городского округа
	Жилищный отдел 
Управления по реализации жилищных программ и системам жизнеобеспечения Яковлевского городского округа

	84
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Яковлевского городского округа
	Жилищный отдел 
Управления по реализации жилищных программ и системам жизнеобеспечения Яковлевского городского округа

	85
	Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом на территории Яковлевского городского округа
	Жилищный отдел 
Управления по реализации жилищных программ и системам жизнеобеспечения Яковлевского городского округа

	86
	Признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории Яковлевского городского округа
	Жилищный отдел 
Управления по реализации жилищных программ и системам жизнеобеспечения Яковлевского городского округа

	87
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению на территории Яковлевского городского округа
	Жилищный отдел 
Управления по реализации жилищных программ и системам жизнеобеспечения Яковлевского городского округа

	88
	Предоставление информации об организации ритуальных услуг и содержании мест погребения на территории Яковлевского городского округа
	Отдел по вопросам похоронного дела 
МКУ «Управления жизнеобеспечения и развития Яковлевского городского округа»

	89
	Предоставление права льготного проезда студентам и аспирантам по муниципальным маршрутам регулярных перевозок на территории Яковлевского городского округа
	Транспортный отдел Яковлевского городского округа

	90
	Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами Яковлевского городского округа, а так же
	Управления безопасности Яковлевского городского округа

	91
	Оказание консультационных услуг по вопросам защиты прав потребителей на территории Яковлевского городского округа
	Отдел развития потребительского рынка и туризма управления экономического развития Яковлевского городского округа

	92
	Выдача разрешения на право организации розничных рынков на территории Яковлевского городского округа
	Отдел развития потребительского рынка и туризма управления экономического развития Яковлевского городского округа

	93
	Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Яковлевского городского округа (функция)
	Отдела муниципального контроля 
управления безопасности администрации Яковлевского городского округа

	94
	Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах Яковлевского городского округа (функция)
	Отдела муниципального контроля 
управления безопасности администрации Яковлевского городского округа

	95
	Осуществление муниципального жилищного контроля на территории Яковлевского городского округа (функция)
	Отдела муниципального контроля 
управления безопасности администрации Яковлевского городского округа

	96
	Государственная регистрация актов гражданского состояния (рождение, заключение брака, расторжение брака, усыновление (удочерение), установление отцовства, перемена имени и смерть), включая выдачу повторных свидетельств (справок), иных документов, подтверждающих наличие или отсутствие факта государственной регистрации акта гражданского состояния, внесение исправлений и (или) изменений в записи актов гражданского состояния, восстановление и аннулирование записей актов гражданского состояния
	Отдел ЗАГС Яковлевского городского округа
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Утвержден
постановлением
администрации Яковлевского
городского округа
от «   »___________2022 г. №____


ПОРЯДОК
ведения Перечня государственных и муниципальных услуг, предоставляемых на территории Яковлевского городского округа

1.Порядок ведения перечня государственных и муниципальных услуг, предоставляемых на территории Яковлевского городского округа 
(далее - Порядок), разработан с целью систематизации данных о государственных и муниципальных услугах Яковлевского городского округа (далее - услуги) и определяет правила ведения перечня государственных и муниципальных услуг, предоставляемых на территории Яковлевского городского округа.
[bookmark: P260]2.Включению в перечень государственных и муниципальных услуг, предоставляемых на территории Яковлевского городского округа 
(далее - Перечень) в обязательном порядке подлежат все государственные и муниципальные услуги, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации, Белгородской области и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Яковлевского городского округа, регулирующими предоставление муниципальных услуг.
3.Перечень должен содержать следующие сведения об услугах:
- порядковый номер записи услуги;
- наименование услуги;
- наименование структурного подразделения или подведомственного учреждения администрации Яковлевского городского округа, которое предоставляет услугу.
4.Ведение Перечня включает в себя следующие процедуры:
- включение услуги в Перечень;
- внесение в Перечень изменившихся сведений об услуге;
- исключение услуги из Перечня.
5.Основанием для включения, внесения изменений в Перечень, исключения услуг из Перечня являются нормативные правовые акты Российской Федерации, Белгородской области и муниципальные правовые акты органов местного самоуправления Яковлевского городского округа, изменяющие (включающие, исключающие) предоставление услуг.
6.В целях поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в Перечне, управление организационно – контрольной, кадровой работы и делопроизводства администрации Яковлевского городского округа обязаны в течение 3 (трех) рабочих дней со дня вступления в силу нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление услуг, а также содержащих изменения в части состава сведений, указанных в пункте 3 настоящего Порядка направить в МБУ «Управление цифрового развития Яковлевского городского округа» утвержденный нормативно - правовой акт.
7.Структурным подразделениям и подведомственным учреждениям администрации Яковлевского городского округа после утверждения административного регламента или внесения изменений в административный регламент: 
- направлять электронную версию муниципального нормативного правового акта с расширением «doc» в МБУ «Управление цифрового развития Яковлевского городского округа»;
- каждый нормативно правовой акт должен представляться в виде единого документа вместе с приложениями (в соответствии с их нумерацией) в одном файле.
7.Формирование Перечня и внесение в него изменений осуществляет МБУ «Управление цифрового развития Яковлевского городского округа».
8.Руководители структурных подразделений администрации несут ответственность за своевременную разработку, полноту, достоверность и внесение изменений административные регламенты.
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